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SENA Versién: 04

7AV Cddigo:
GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 15/08/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
SANDRA MILENA GELVEZ VILLAMIZAR Tipo: C.C. No. 1.098.716.569
FECHA
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.58| ANO 2024 VENCIMIENTO 5 12 2024
84155 DEL CONTRATO

Prestar servicios personales de caracter temporal como instructores para ejercer en el programa de Poblacién Victima de
OBJETO CONTRACTUAL: Desplazamiento en el Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de Arauca durante la vigencia 2024, bajo la modalidad tiempo
completo en el drea de TEXTIL CONFECCION, DISENO Y MODA - PATRONAJE

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de

ARAUCA
REGIONAL CENTRO Arauca
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL MARILUZ HERNANDEZ TRUJILLO CARGO Subdirectora de Centro, con funciones de Directora
GASTO (de la Movilizacién) Regional Arauca ( E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) LEIDY MARIANA CALVETE RAMIREZ CARGO COORDINADORA ACADEMICA DE PROGRAMAS
DEL CONTRATO ESPECIALES

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA SARAVENA - ARAUQUITA- SARAVENA

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de

ARAUCA
REGIONAL CENTRO Arauca
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDADO | SENA SEDE ARAUQUITA VEREDA
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O SARAVENA EMPRESA: COMPO ALEGRE K2 CONTACTO V‘g';i;’:‘g’;";f
CIUDAD/PAIS :
FECHA INICIO DEL

FECHA FIN DESPLAZAMIENT

DESPLAZAMIENTO 27 8 2024 |FEC s ) 28 8 2024

Ejecutar las acciones de formacion en el programa de Poblacién Victima de Desplazamiento en el programa de formacion
complementaria en PATRONAJE Y ESCALADO DE ROPA INFANTIL con fichas de caracterizacion 3052105 - 3051097 en la vereda Campo
Alegre del Municipio de Arauquita.

El subdirector (e) aprueba la liquidacion y el respectivo pago de la presente orden de desplazamiento de los célculos obtenidos
seglin resoluciones No. 092 de 2015 y 2384 de 2017 - circular 01-3-2024-000080 del 19/03/2024 y 01-3-2023-000249 del
22/12/2023 (contratistas), con afectacion presupuestal asi: Dependencia 953010 Rubro: C-3602-1300-11-20305C-3602031-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION LABORAL - MEJORAMIENTO
DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO
ARMADO A NIVEL NACIONAL. CDP 7924 Del 23/02/2024.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Impartir las acciones de formacién complementaria que se planeen en los programas de Atencidn a la poblacidn victima por desplazamiento, con base en
1 lo establecido en los disefios curriculares de cada programa y haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad presencial
de acuerdo con los procedimientos de la Direccién de Formacion Profesional Integral y los lineamientos de la Direccidon de Empleo y Trabajo.

AGENDA
ACTIVIDADES

Dia1:27/08/2024
Desplazamientos ruta de ida: Saravena - Arauquita
Medio de transporte: terrestre - Tranpsorte publico

Actividades a ejecutar:

7:00 am -8:00 am. Desplazamiento en transporte terrestre publico desde el municipio de Saravena al municipio de Arauquita.

09:00 am a 05:00 pm: Ejecutar las acciones de formacién en el programa de Poblacidn Victima de Desplazamiento en el programa de formacién complementaria en
PATRONAIJE Y ESCALADO DE ROPA INFANTIL con fichas de caracterizacién 3052105 - 3051097 en la vereda Campo Alegre del Municipio de Arauquita. Tema:
Interpretar revista, bocetos, catdlogos y muestras fisicas de ropa infantil, Elaborar patrones basicos de prendas infantiles

Desplazamientos Internos: Municipio de Arauquita hacia la vereda Campo alegre sede del SENA y regreso




Dia 2: 28/08/2024
Actividades a ejecutar:

09:00 am a 05:00 pm: Ejecutar las acciones de formacién en el programa de Poblacidn Victima de Desplazamiento en el programa de formacién complementaria en
PATRONAJE Y ESCALADO DE ROPA INFANTIL con fichas de caracterizaciéon 3052105 - 3051097 en la vereda Campo Alegre del Municipio de Arauquita. Tema: manejar
proporciones, medidas y cuadros de tallas, desarrollar nuevos estilos de prendas infantiles partiendo de los modelos basicos y Verificar las piezas que componen la
prenda de acuerdo al disefio.

Desplazamientos Internos: Municipio de Arauquita hacia la Vereda Campo Alegre y regreso

Desplazamientos Ruta de regreso: Arauquita - Saravena

Medio de transporte: terrestre - transporte publico

06:00 pm a 07:00 pm: Desplazamiento del municipio de Arauquita hacia el municipio de Saravena en transporte publico

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $60.000: Saravena - Arauquita $30.000 Arauquita - Saravena $30.000
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 49.622

FIRMAS

Vo.Bo. FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Firmado digitalmente por
MARILUZ HERNANDEZ
TRUJILLO

Fecha: 2024.08.2114:05:11
-05'00"

Vo.Bo FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Nombres y Apellidos

MARILUZ HERNANDEZ TRUJILLO

Nombres y Apellidos:
LEIDY MARIANA CALVETE RAMIREZ

Vo.Bo FIRMA DEL CONTRATISTA:

’—-.‘ '/J

)

Cargo: Subdirectora de Centro, con funciones de

Directora Regional Arauca ( E)

Cargo: Coordinadora Academica de Programas Especiales

Nombres y Apellidos:
SANDRA MILENA GELVEZ VILLAMIZAR

GTH-F-090 V.04




n l Al _I Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHmhernant MARILUZ HERNANDEZ TRUJILLO
y % .. . e . .
_ i ‘a Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-081-  CENTRO DE GESTION Y
i Haﬂln“ Reporte: 953010 DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE
ARAUCA
Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 23 de agosto de 2024
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
- s 23824 L 2024-08-23 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-08-23 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA TipO de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 7924 Dependencia Solicitante 953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA-ARAUCA
C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION LABORAL - FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION
Rubro Presupuestal de Viaticos MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA
POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
ARMADO A NIVEL NACIONAL FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
Ejecutar las acciones de formacion en
el programa de Poblacién Victima de
Despla.z’amiento enel programa de
15 5.178.470,00 252.390,00 378.585,00 109.622,00 488.207,00 SL??«%%A%?\?@?SR%RSSHDE ROPA
INFANTIL con fichas de
caracterizacion 3052105 3051097 en la
ARAUCA / "
_ 2024-08-27 20240827 | ARAUCA / SARAVENA ARAUOUIA 1 si 0 vereda Campo Alegre del
SANDRA MILENA conatiora
GELVEZ cc: 1098716569 | SSTIOOE | Autorizada
VILLAMIZAR VICTIMAS
ARAUCA /
2024-08-28 2024-08-28 ARAUQUITA ARAUCA / SARAVENA 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 378.585,00 109.622,00 488.207,00

OBJETO DE LA COMISION

Ejecutar las acciones de formacion en el programa de Poblacién Victima de Desplazamiento en el programa de formacién complementaria en PATRONAJE Y ESCALADO DE ROPA INFANTIL con fichas de caracterizacion 3052105 3051097 en la vereda Campo Alegre del

300 TG TAImanTe por VT
MINISTERIO DE HACIENDA ('_:IlgerDITOIPIU_B_LICO NTSTERTO DE HACIENDA Y ORDENADOR DEL GASTO

Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/08/23 16:44:11 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



f ~J., Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHmhernant MARILUZ HERNANDEZ TRUJILLO

n- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-081- CENTRO DE GESTION Y

HHI}I n Reporte: 953010 DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE
ARAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 23 de agosto de 2024

Identificacion: 68296841 Nombre: MARILUZ HERNANDEZ TRUJILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION Y
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:
Firma Responsable
Verificado Por: LUIS NECIMO CASTRO ACOSTA Fecha Verificacion: 23/08/2024 15:14:42

r Firmado digitalmente por:

i Nombre: MARILUZ HERNANDEZ TRUJILLO

Cédula de ciudadania: 68296841

Usuano SIIF: MHmhernant
Nﬂ[:][l“ 23/08/2024 4:44:23 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmcuitiva
36-02-00-081-

953010

MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLO
CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO

AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

26/08/2024 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7924 de fecha 2024-02-23. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 80624 Fecha Registro: |2024-08-26 Unidad / Subunidad Ejecutora: iggﬁ-g(A-OSI-QSBOlO CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 488.207,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 488.207,00 | Saldo x Obligar: 488.207,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 1098716569 |Razén Social: | SANDRA MILENA GELVEZ VILLAMIZAR Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 842121535 |Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
Identificacion: 68296841 | Nombre: MARILUZ HERNANDEZ TRUJILLO Cargo: AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 53554 |Ngmero: |23824 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2024-08-26

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PARA EL TRABAJO EN
953010 CENTRO DE COMPETENCIAS PARA LA
GESTION Y DESARROLLO | INSERCION LABORAL - VALOR

MEJORAMIENTO DE LAS Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
AGROINDUSTRIAL DE OPERACION
ARAUCA-ARAUCA COMPETENCIAS PARA LA i

EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION

VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO

FORZADO POR EL CONFLICTO

ARMADO A NIVEL NACIONAL

488.207,00 0,00
Total: 488.207,00 0,00 488.207,00 488.207,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM No. 297, 27 AL 28 AGO, SARAVENA-ARAUQUITA-SARAVENA. Ejecutar las acciones de formacién en el programa de Poblacién Victima de Desplazamiento en el programa de formacién
complementaria en PATRONAJE Y ESCALADO DE ROPA INFANTIL ¢

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2024-08-27 488.207,00 N 488.207,00 | NINGUNO
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA CSF \
\\
5(\\" [ Pagina 1 de 2

Firmado digitalmente

por Maria Eugenia

| Y . e




FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
Arauca, 1 de septiembre de 2024

PRESENTADO A:
Mariluz Hernandez Truijillo - subdirectora de Centro con Funciones de Directora (E)

No COMISION: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
297 - 23824 27 de agosto de 2024 28 de agosto de 2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO: Arauquita

Regional Arauca

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Ejecutar las acciones de formacién en el programa de Poblacién Victima de Desplazamiento en el programa de
formacion complementaria en PATRONAJE Y ESCALADO DE ROPA INFANTIL con fichas de caracterizacion
3052105 - 3051097 en la vereda Campo Alegre del Municipio de Arauquita.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 27/08/2024
1. 07:00 am- 08:00 am Salida del municipio de Saravena hacia el municipio de Tame.

e 9:00 am 05:00 pm: Se impartié las acciones de formacidn en el programa de Poblacion Victima de
Desplazamiento en el programa de formacién complementaria en Patronaje y Escalado de Ropa Infantil con
base en lo establecido en el disefio curricular y haciendo uso de la estrategia pedagégica “aprender
haciendo”, bajo la modalidad presencial con las fichas de caracterizacion 3052105 - 3051097 en la Vereda
Campo Alegre del Municipio de Arauquita. Tema: Interpretar revista, bocetos, catalogos y muestras fisicas
de ropa infantil, Elaborar patrones basicos de prendas infantiles

Dia 2: 28/08/2024:

e 9:00 am 05:00 pm: Se impartio las acciones de formacion en el programa de Poblacion Victima de
Desplazamiento en el programa de formacion complementaria en Patronaje y Escalado de Ropa Infantil con
base en lo establecido en el disefio curricular y haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”,
bajo la modalidad presencial con las fichas de caracterizacion 3052105 - 3051097 en la Vereda Campo Alegre
del Municipio de Arauquita. Tema: manejar proporciones, medidasy cuadros de tallas, desarrollar nuevos estilos
de prendas infantiles partiendo de los modelos basicos y Verificar las piezas que componen la prenda de
acuerdo con el disefio
Desplazamientos ruta de retorno: salida del municipio de Arauquita al municipio de Saravena. Medio de
transporte: terrestre - Transporte publico.

EVIDENCIAS O SOPORTES

Evidencias fotografias

GTH-F-087 V.01
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Cooperativa de Transportadores
Nacionales de Pamplona Ltda.

“"COTRANAL.""

Nit. 890.500.446-6

de Ti tes:

Tel.5682421 / Cel. 313 2918149 Agencla en Saravena: Cel. 313 2914906
. Tels: Diagonal 30 Cra. 16A No. 05

P }"r"'g;'zgga"'g""{." o '};’ No. 08 ;el 8892047 - 8890293
els:

Cel. 313 2916160 C::‘:zz‘m;?;g; C?r:lrsaf:}):::l‘EXT 42

A d Cra. 20 Cel. 313 2917421

Tels. 6428448 - 6803621 / Cel. 313 2918694 Aguachica: Tel: 5650512

Terminal de Transportes Médulo Terminal de Transportes Ofic. A-5

Tels. 6370288 - 6809959 / Cel. 313 2918697 Cel. 313 2918703
Destino: gdrauena Arauguw l—a
Lugary Fecha: 2+ = "‘g‘b —2d24 [ 680880 |

Nombrezm—eg& N -
No. de Vehiculo | No. de Puesto Hora de Salida Vr. Pasaje $

XVX4TGC. F:00 am| 30-090

NOTA: El pasajero debe estar en la oficina media hora antes de la salida del vehiculo, no llevamos

pasajeros en estado de embriaguez.

em GRAFICAS IMPERIAL - TELS. 6301994 / 6429018 BGA.
SPRTRATPORTE

Cooperativa de Transportadores )
Nacionales de Pamplona Ltda.

“"COTRANAL""

Nit. 890.500.446-6

de Ti tes:
Tel.5682421 / Cel. 313 2916149 Agencla en Saravena: Cel. 313 2914906
Gerencia: Tels: 5682562 - 5682359 Diagonal 30 Cra. 16A No. 05
Tel. 8892047 - 8890293

Cucuta: Terminal de Transportes No. 08

Tels: 5726139 - 5731542 Barrancabermeja: Tel. 6212144
Cel. 313 2916160 Casa de Mercado Central Local EXT. 42

A O Cel. 313,2917421

Tels. 6428448 - 6803621 I Cel. 313 2918694 Aguachica: Tel: 5650512
Terminal de Transportes Médul Terminal de Transportes Ofic. A-5
Tels. 6370288 - 6809959 / Cel. 313 2918697 Cel. 313 2918703

oy Fe 80881 J

No. de Vehiculo No. de Puesto Hora de Salida Vr. Pasaje $

XNV X4 T 6, . 06:00 pm| 30009,

NOTA: El pasajero debe estar en la oficina media hora antes de la ullck del vehiculo, no llevamos
Pasajeros en estado de embriaguez.

SPATRATIORTC

Destino:

Lugar y Fecha:

GRAFICAS IMPERIAL - TELS. 6301994 / 6426018 BGA.

CONCLUSION:

infantil.

1. Se cumplié con la asistencia oportuna en las diferentes jornadas de formacion logrando llegar a los
diferentes grupos focales del programa de atencion a poblacion Victima y realizando las
actividades teoricas y préacticas en las diferentes interpretaciones de prendas en el patronaje

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

Sandra Milena Gelvez Villamizar -

.

()

oA e 9D
J < >

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR

Coordinadora de Programas Leidy Mariana Calvete Ramirez
Especiales

Eirmadodigital

st por MARILUZ
o HERNANDEZ TRUJILLO
Fecha: 2024.09.03
16:39:36 -05'00'

GTH-F-087 V.01
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